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MNOJIO’)KEHHUE
Ob OPI'AHU3AIMUU ITPOITYCKHOI'O PEXKHUMA
B MYHUIIMITAJIbHOM KA3EHHOM OBIIEOBPA3OBATEJILHOM YUYPEKIEHUU
«K/IIOYU-BYJIAKCKASA CPEJJHSASI OBIIIEOBPA3OBATEJIBHAS HIKOJIA»

1. O0mue nooKeHnst
1.1. Ilonoxenue 0O opraHu3aldd NPOMYCKHOTO peXHMa B MYHHIMIAIBHOM Ka3éHHOM
obmeobpa3oBatenbHOM yupexkaenun «Kmoun-bynakckas cpeanss o0iieoOpa3oBaTesibHas MIKOJIa»
pazpabotaHo B cooTBeTcTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 29 nmekabps 2012 r. Ne 273-d3 «O6
oOpaszoBanun B Poccuiickoit ®enepan», ®3 «O npotuBozeiicteuu teppopusmy» Ne 35-®3 ot
06.03.2006 1., YcraBOM MYHUIMNAIBHOTO Ka3&éHHOro 0O0Ieo0pa3oBaTeIbHOIO YUPEKICHHS
«Kmoun-bynakckas cpenssist oOmieoOpazoBaTenbHasl IIKO0JIA», TOHKHOCTHBIMU HHCTPYKIUSIMH
padotarkoB MKOVY «Knroun-bymnakckas COIIy.
1.2. Hacrosmum IlosoxxeHneM 00 OpraHu3zanMid MHPONYCKHOTO peXHMa B MYHHI[HIAILHOM
Ka3¢HHOM 0011e006pa3oBaTeIbHOM YUPEKICHUU «Kmmoun-bynakckas CpenHsis
oOmreoOpa3oBarenbHas 1mKona» (nainee — IlonoxkeHue) ompenesseTcss OpraHu3alysi U MOPSI0K
OCYIIIECTBJIEHUS IPONYCKHOTO pexkuma Ha tepputopurt MKOY «Kmoun-bynakckas COLI» (nanee
— [llkoma) B wmensx obecnedyeHus OOIIECTBEHHOW O€30MaCHOCTH, COXPAHHOCTH WMYIIECTBA,
MpeIyNpexIeHUsT BO3MOKHBIX  TEPPOPUCTHYECKUX, OKCTPEMHUCTCKMX aKIUH U JIpyrux
MPOTUBONPABHLIX IPOSIBIICHUH B OTHOIICHHH OOYYarOMIMXCS, MEAaroru4eckux pabOTHHUKOB M
TEXHUYECKOTO MepcoHaia 00pa3oBaTeIbHOTO YUPEKICHHUS.
1.3. Bremonnenune tpeboBanmii Hactosimero Ilomoxenus oOs3atenbHO Ui 00ydaroIIUXcs, BCeX
pabOTHUKOB, TIOCTOSIHHO MJIM BPEMEHHO padOTaOUIMX B MIKOJIE, BCEX IOPHINYECKUX M (PU3MUECKUX
JIMI], OCYIIECTBIISIIOIIMX CBOIO JIEATENILHOCTh MM HAXOJALIMXCS 1O JAPYrdM INpUYMHAM Ha
TEPPUTOPUH LIKOJIBL.

[TponyckHOI pPEeXKUM — COBOKYIMHOCTH MEPOIPUATUN M IIPABHJI, UCKIHOYAIOIIHAX BO3MOXKXHOCTH
HECaHKIIMOHMPOBAHHOTO MPOXOJa JHIl, Tpoe3Jia TPAaHCIOPTHBIX CPEACTB, MpoOHOCA (IIPOBO3a)
UMYILIECTBA HA TEPPUTOPUIO WU C TEPPUTOPUU HIKOJIBI.

1.4. [IpomyckHOM pexum B 00pa30BaATENBHOM YUPEKJACHUH OCYIIECTBIISIETCS :
— B ydeOHOE BpeMs — TrapaepoOlIuIeii, IeXKYpHBIM aIMUHHCTPATOPOM, YOOpIIMKAMU
CIyXKE€OHBIX TOMEIICHUH

— B HOYHOE BPEMsl, B BBIXO/IHBIC U TIPA3THUYHbIE THH — CTOPOKEM.

1.5. OTBeTcTBeHHBIM 3a OpPraHW3anuio W OOeciiCYeHHE MPOMYCKHOTO peXuMa Ha TEepPpUTOPUU
[IIko1b1 HA3HAYAETCS TPUKA30M PYKOBOAUTENSI 00pa30BaTEIbHOTO YUPEIKICHHS.

2. Oprann3auus nNpoIycKHOro pe;Kuma.
2.1. Bxox oOyyaromuxcs, pabotaukoB OY B 00pa3oBaTeibHOE yUpexkJAeHUEe Ha y4eOHble 3aHATHUS
ocyuiectrisiercs ¢ 8.00.
2.1.2. PaGotHuky 00pa30BaTEIbHOIO YUPEKICHHS (COTTIACHO MITATHOMY PACIHCAHUIO) IPOITYCKAIOTCS
B 3/[aHHSI U HA TEPPUTOPHIO 00pa30BaTe/ILHOTO YUPEXK/IeHNs Oe3 IPEAbABICHHs JIOKyMeHTa, Oe3 3anucH
B JKYPHAaJIE PErUCTPALU I0CETUTEIEH.



2.1.3. Посетители или родители (законные представители) обучающегося (далее – родители) пропускаются в образовательное учреждение на основании паспорта или иного документа, удостоверяющего личность с обязательной фиксацией данных документа в журнале регистрации посетителей (паспортные данные, время прибытия, время убытия).

2.1.4. При выполнении в образовательном учреждении строительных и ремонтных работ допуск рабочих осуществляется по списку подрядной организации, согласованному с  руководителем Школы. Производство работ осуществляется под контролем специально назначенного приказом руководителя представителя Школы.

2.1.5. После окончания времени, отведенного для входа обучающихся  на занятия или их выхода с занятий, дежурный администратор обязан произвести осмотр помещений образовательного учреждения на предмет выявления посторонних, взрывоопасных и подозрительных предметов.

2.1.6. Посетитель, после записи его данных в журнале регистрации посетителей, перемещается по территории или в зданиях образовательного учреждения в сопровождении дежурного педагогического работника или педагогического работника, к которому прибыл посетитель.

2.1.7. Для встречи с учителями или администрацией школы родители сообщают дежурному фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс, в котором он учится; делают в журнале регистрации соответствующую запись.

2.1.8. С учителями родители встречаются после уроков, а во время перемены - только в экстренных случаях.

2.1.9. Проход родителей на классные собрания, классные часы осуществляется по списку, составленному и подписанному классным руководителем без регистрации данных в журнале учета посетителей.

2.1.10. Учителя обязаны предупредить дежурного о времени встречи с родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний. Классный руководитель до проведения родительского собрания письменно ставит в известность администрацию школы о дате проведения родительского собрания и других мероприятиях,  после проведения родительского собрания направляет на электронный адрес ОУ протокол родительского собрания.

2.1.11. В случае незапланированного прихода в школу родителей дежурный выясняет цель их прихода и пропускает в школу только с разрешения администрации, делая записи в журнале регистрации посетителей образовательного учреждения.

2.1.12. Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их в фойе  школы или во дворе школы.

2.1.13. Нахождение участников образовательного процесса в зданиях школы и на территории объекта после окончания учебных занятий и рабочего дня без соответствующего разрешения администрации образовательного учреждения запрещается.

2.2. Осмотр вещей посетителей.

2.2.1. При наличии у посетителей ручной клади один из  ответственных за пропускной режим образовательного учреждения предлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади.

2.2.2. В случае отказа вызывается дежурный администратор образовательного учреждения, посетителю предлагается подождать их у входа. При отказе предъявить содержимое ручной клади дежурному администратору посетитель не допускается в образовательное учреждение.

2.2.3. В случае, если посетитель, не предъявивший к осмотру ручную кладь, отказывается покинуть образовательное учреждение, дежурный администратор,  оценив обстановку, информирует директора (заместителя директора по УВР) и действует по его указаниям, при необходимости вызывает участкового инспектора  полиции.

Данные о посетителях фиксируются в журнале регистрации посетителей.
2.3. Журнал регистрации посетителей образовательного учреждения
	№ п/п
	Ф.И.О. посетителя


	Наименование и номер документа, удостоверяющего личность

(Когда и кем выдан)
	Дата регистрации посещения


	Ф.И.О. и должность принимающего лица


	Время прибытия


	Время убытия


	Подпись дежурного или охранника

	
	
	
	
	
	
	
	


2.3.1. Журнал регистрации посетителей образовательного учреждения заводится в начале календарного года и ведется до начала нового календарного года 01 января следующего года.
2.3.2. Журнал регистрации посетителей образовательного учреждения должен быть прошит, страницы в нем пронумерованы. На первой странице журнала делается запись о дате его заведения. Замена, изъятие страниц из Журнала регистрации посетителей образовательного учреждения строго запрещается.
2.4. Пропуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется после его осмотра и записи в Журнале регистрации автотранспорта лицом, ответственным за пропуск автотранспорта, который назначается приказом руководителя образовательного учреждения.

2.4.1. Приказом руководителя образовательного учреждения утверждается список автотранспорта, имеющего разрешение на въезд на территорию учреждения.

2.4.2. Осмотр въезжающего автотранспорта на территорию образовательного учреждения и груза производится перед воротами.

2.4.3. Стоянка личного транспорта преподавательского и технического персонала образовательного учреждения на его территории осуществляется только с разрешения директора учреждения и в специально оборудованном (отведенном) месте. После окончания рабочего дня и в ночное время стоянка автотранспорта в образовательном учреждении запрещается.

2.4.4. В выходные, праздничные дни и в ночное время допуск автотранспорта на территорию объекта осуществляется с письменного разрешения руководителя образовательного учреждения или лица его замещающего с обязательным указанием фамилий ответственных, времени нахождения автотранспорта на территории учреждения, цели нахождения.

2.4.5. Обо всех случаях длительного нахождения не установленных транспортных средств на территории или в непосредственной близости от образовательного учреждения, транспортных средств, вызывающих подозрение, ответственный за пропускной режим информирует директора образовательного учреждения (лицо, его заменяющее) и при необходимости, по согласованию с директором образовательного учреждения (лицом его замещающим) информирует территориальный орган внутренних дел.

2.4.6. Данные о въезжающем на территорию образовательного учреждения автотранспорте фиксируются в Журнале регистрации автотранспорта.

3. Обязанности ответственных за пропускной режим 
3.1. Ответственный за пропускной режим должен знать:

- должностную инструкцию;

- особенности образовательного учреждения и прилегающей к нему территории, расположение и порядок работы технических средств (пожарной сигнализации), средств связи, порядок работы - общие условия и меры по обеспечению безопасности объекта, его уязвимые места;

- порядок взаимодействия с правоохранительными органами, внутренний распорядок образовательного учреждения, правила осмотра ручной клади и автотранспорта.

3.2. На посту ответственного за пропускной режим должны быть:

- средство мобильной связи; 

- телефоны дежурных служб правоохранительных органов, ГО и ЧС, аварийно-спасательных служб, администрации образовательного учреждения.
3.3. Ответственный за пропускной режим обязан:

- перед заступлением на пост осуществить обход территории образовательного учреждения, проверить наличие и исправность оборудования (согласно описи) и отсутствие повреждений на внешнем ограждении, окнах, дверях;

- проверить исправность работы средств связи, наличие средств пожаротушения, документации поста. О выявленных недостатках и нарушениях произвести запись в Журнале приема - сдачи дежурства.

- доложить  о  выявленных недостатках дежурному администратору или директору образовательного учреждения;

- осуществлять пропускной режим в образовательном учреждении в соответствии с настоящим Положением;

- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой на территории образовательного учреждения и прилегающей местности;

- выявлять лиц, пытающихся в нарушение установленных правил проникнуть на территорию образовательного учреждения, совершить противоправные действия в отношении обучающихся, педагогического и технического персонала, имущества и оборудования образовательного учреждения и пресекать их действия в рамках своей компетенции. В необходимых случаях с помощью средств связи   вызвать участкового инспектора полиции и т.п.;

- производить обход территории образовательного учреждения не реже чем 3 раза в день: перед началом учебного процесса, во время пересмены и после окончания занятий; при необходимости осуществлять дополнительный осмотр территории и помещений;

- при обнаружении подозрительных лиц, взрывоопасных или подозрительных предметов и других возможных предпосылок к чрезвычайным ситуациям вызвать полицию и действовать согласно служебной инструкции;

3.4. Ответственный за пропускной режим имеет право:

- требовать от обучающихся, персонала образовательного учреждения, посетителей соблюдения настоящего Положения, правил внутреннего распорядка;

- требовать немедленного устранения выявленных недостатков, пресекать попытки нарушения распорядка дня и пропускного режима;

- для выполнения своих служебных обязанностей пользоваться средствами связи и другим оборудованием, принадлежащим образовательному учреждению;

3.5. Ответственному за пропускной режим запрещается:

- покидать пост без разрешения директора образовательного учреждения;

- допускать на объект посторонних лиц с нарушением установленных правил;

- разглашать посторонним лицам информацию об образовательном учреждении и порядке организации его охраны.

